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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS
Nr. 1

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigybé yra priskiriama vadovy grupei.
2. Direktoriaus pavaduotojas tkiui pareigybes lygis — A2.

3. Direktoriaus pavaduotojas tikiui pareigybés kodas — 121203.

4. Direktoriaus pavaduotojas tikiui yra pavaldus gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis gimnazijos direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigas, turi atitikti
Siuos specialius reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i8silavinimu;

5.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) patirtj;

5.3. turéti Darbo saugos ir sveikatos, Civilinés saugos ir prieSgaisrinés saugos
pazymeéjimus;

5.4. gebéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, CVP IS ir CPO sistemomis ir
DVS.

6. Direktoriaus pavaduotojas tkiui vadovaujasi Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy
konvencija, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktais, gimnazijos
nuostatais, gimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis bei vieSyjy pirkimy taisyklémis ir pareigybés
apraSymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojo tikiui pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. vykdo gimnazijos pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy techninés buklés
priezilirg ir prieSgaisring sauga;

7.2. uztikrina nepedagoginiy darbuotojy darbg, paskirsto valytojy darbo plotus ir
funkcijas;

7.3. uztikrina nepedagoginiy darbuotojy sveikatos pasitikrinimo kontrole:

7.4. sudaro nepedagoginiy darbuotojy darbo ir atostogy grafikus bei teikia juos tvirtinti
direktoriui;

7.5. veda darbo saugos, civilinés saugos ir priesgaisrinés saugos instruktazus (jvadinius,
darbo vietoje, periodinius ir kt.) pedagoginiams ir nepedagoginiams darbuotojams;



7.6. vykdo sanitaring ir higiening gimnazijos patalpy ir aplinkos priezilira, gimnazijos
pastato priezilrg;

7.7. veda materialiniy vertybiy apskaitg ir garantuoja jy tinkamga priezitirg;

7.8. uztikrina gimnazijos pastato, patalpy remonto vykdyma;

7.9. patalpy paruosimg naujiems mokslo metams;

7.10. uztikrina nepedagoginiy darbuotojy apriipinimg asmeninémis apsaugos ir darbo
priemonémis;

7.11. atlieka viesyjy pirkimy iniciatoriaus ir organizatoriaus funkcijas;

7.12. vykdo sutar¢iy vykdytojo ir administratoriaus funkcijas.
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